
Factura Pequefio Contribuyente

MEYLIN DAYAN, VASQUEZ CARVAJAL
Nit Emisor: 9944048Z
SEFtvICIOS TECNlcos DAYAN
CALLEJON 8 0ESTE BARRIO SAM SEBASTIAN, Guazacapan, SANTA
RO§A
NIT Receptor: 3440273

A:,ThbEreirTR;8t8tfrMINISTERIODEAGRlcuLTURAGANADER|Ay

NOMERO DE AUTORIZAC16N:
OF8F6257-25314BIO-9231dB08884417EI

Sere: OFBF6257 Ndmero de DTE: 623987472
Numero Aceeso:

Fecha y hora de emision: 31-ago-2022 06:13:34
Fecha y hora de certificaci6n: 01-ago-2022 06:13:34

Moneda: GTQ

#No              B/S          Cantidad                        Descripcion

I            S ervicio                 I

Eoinfu=:I)seffi¥6:Es,t::ial
contrato Administrativo No. 2022-
4-1-92 conespondiente al mes de
agosto de 2022.

Preeiorvito)runitario         Deseuentos (Q)                   Total (Q)                        Imprestos

6,OcO.00

TOTJus:

0.00                               6.000.00

0.00                              6,OcO. 00

•Nogeneraderechoacreditofis`calcANCELADo



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

pER[ODO:
RENGLON:
OBJETO:

TIP0 DE SERVICIO:
PRESTADO EN:
No. DE CONTRATO:
PLAZO DEL CONTRATO:

AGOSTO de 2022.
029 "Otras remuneraciones de personal temporal"
"Apoyo t6cnico en actividades relacionadas al registro

de  boletas  por  pago  de  arrendamientos  a  cargo  de
sede territorial,  Chiquimulilla OCRET."

Tecnicos.
Oficina de Control de Areas de Reserva del Estado.
2022-4-1 -92
Del 01  de abril al 30 de septiembre de 2022.

En cumplimiento a la clausula segunda del Contrato Administrativo ndmero 2022-4-1-92
suscrito  con   mi   persona,   presento  ante  usted  el   informe  mensual   de  actividades
realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS

1.   Apoyo t6cnico en la identificaci6n, analisis e indicaci6n de los mecanismos de
recaudaci6n,  registro,  seguimiento  y  resguardo  de  la  documenfaci6n  por
cobros en concepto de arrendamientos e inspecciones realizadas en la Sede
Territorial de Chiquimulilla.

Actividad:  Apoye  tecnicamente  en   la  actualizaci6n  y  digitalizaci6n  de  datos
financieros  obtenidos  y  en  el  resguardo  de  documentos  ingresados  a  la  Sede
Territorial de Chiquimulilla

Resultados: Actualizaci6n y registro de datos de pagos realizados, facturas para
entrega a arrendatarios y expedientes ingresados, en bases utilizadas en la Sede
Territorial, obteniendo un mej.or control y manejo de informaci6n.

2.   Apoyo fecnico en la realizaci6n de llamadas telefonicas para dar seguimiento a
la r®cuporaci6n de la cadera morosa.

Actividad: Apoye tecnicamente en realizar llamadas a arrendatarios para indicar
la  fecha  de  pago  correspondiente  a  su  contrato  y  asi  dar  seguimiento  a  la
recuperaci6n de la cartera morosa.

Resultados:  Realizaci6n  de  llamadas  telef6nicas  y  entrega  de  notificaci6n  de
cobro  a  arrendatarios  de  Aldea  la  Barrona,  Aldea  el  parafso  y  Aldea  Garjta
Chapina, para requerir el pago de ahos en deuda.



3.  Apoyo tecnico en la actualizaci6n y segujmiento de la Cartera Morosa de la
Sede.

Actividad: Apoye tecnicamente en  la Actualizaci6n y digitalizaci6n  de datos de
pagos realizados por los arrendatarios.

Resultados:   Actualizaci6n   de   base   de   datos   para   obtener   resultados   de
arrendatarios morosos y realizaci6n de convenios de pago.

4.  Apoyo tecnico  en  la  atenci6n  de aITendatarios  para  consultas  y/o  pagos
de rentas.

Actividad:  Apoye tecnicamente  en  la  atenci6n  a  arrendatarios  que  visitaron  la
Sede para solicitar saldos y realizar pagos.

Resultados:  Atenci6n  a  arrendatarios  presencial  y  via  telefonica  para  brindar
saldos  e  informaci6n  de fecha  de vencimiento de contrato y  resolver dudas del
tramite correspondiente a realizar.

5.   Otras actividades que le fueren asignadas por la autoridad superior.

Actividad:  Apoye  tecnicamente  en   diversas  actividades  dentro  de  la   Sede
Territorial,  Chiquimulilla.

Resultados:
•    Revisi6n y resguardo de documentos y expedientes ingresados a la sede.
•    Apoyo en el control de agenda de lnspecci6n
•    Atenci6n a arrendatarios via telefonica para brindar informaci6n solicitada.
•    Realizaci6n de jornada de cobros en Moyuta, Jutiapa

F.

DIRECcloN  =


